
 
 

 
 

  

 

Haderslev 
Opstartsvejledning 
til Conventus 
 



  

 

 

 
Som godkendt folkeoplysende forening i Haderslev Kommune skal I 
oprette jer i Conventus, hvis I ønsker at gøre brug af de forskellige 
tilskudsmuligheder til foreninger. 
 
På Fritidsportalen kan du få et overblik over alle foreninger samt 
idrætsfaciliteter i hele kommunen. Jeres forening vil blive vist her, og I 
kan se, hvad der er af aktiviteter i de forskellige faciliteter. 
 
 
Denne opstartsvejledning er lavet, så I kan komme godt i gang med 
oprettelse. (Det tager 5-10 min.) 

https://www.conventus.dk/haderslev/index.php


 

 

 

Opret jeres forening/organisation 

1. Gå ind på hjemmesiden www.conventus.dk 

 
 
 
2. Klik på ”kom godt i gang” 

 
 
3. Klik på ”opret organisation” 

 

http://www.conventus.dk/


 

 

 

 

 

 
 
4. Udfyld felterne – dem med * skal udfyldes 

 Det er vigtigt at du under pakke vælger Pro da dette er gratis for 
foreninger i Haderslev Kommune! 

 Vælg altid Haderslev under kommune! 

 
 

Vælg PRO 

Vælg Haderslev 



 

  

 

 

 
 
5. Udfyld felterne under ny kontaktperson. 
Opret et brugernavn (Når fingeren peger op, har du fundet et 
brugernavn der er ledigt) 
Hvis du allerede har en bruger til Conventus via en anden organisation, 
kan du vælge at udfylde eksisterende bruger. 

 
 
Klik herefter på ”gem” 
Der vil blive sendt en kvittering for oprettelse sammen med en 
adgangskode. 
 
 
7. Herefter godkender Kultur og Fritids din organisation i Conventus. 
 
Når din organisation er godkendt, kan du booke evt. lokaler, og ansøge 
om tilskud. 



 

  

 

 

Opret personer som skal have adgang til Conventus 

1. Klik på supportikonet 

 
 
2. Klik ”Skærmoptagelser” 

 
 
Fortsætter på næste side 

 



 

 

 
 
3. Under kategorien træningsspor i venstre side skal du klikke på: 

 07. Administration - 03. Brugere - 2. Lær hvordan du opretter 
brugere og sammenkæder dem 

 
Følg videoen om hvordan du opretter brugere (Spring sammenkædning over da du ikke 

skal bruge dette)  
 
Hvis du har yderligere brug for hjælp til oprettelse kan du henvende 
dig til: 
Hans Aastradsen – hoaa@haderslev.dk – 74 34 17 42 
Lene Autzen – lazn@haderslev.dk – 74 34 17 48 
 
Ved hjælp til bookingdelen kan du henvende dig til: 
Henriette Heuckendorff – heso@haderslev.dk – 74 34 84 02 
 

mailto:hoaa@haderslev.dk
mailto:lazn@haderslev.dk
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 Haderslev Kommune 

Gåskærgade 26 

6100 Haderslev 

Kultur og Fritid og 

Landdistrikter 

www.haderslev.dk 

https://www.haderslev.dk/

